
Stellenausschreibung – Koordination 
 
Wir suchen Organisationstalente mit Herz, Überblick und Lust auf Gestaltung!! 
Ganztagskoordination (w/m/d) in der Grundschule 
 

Du behältst auch dann den Überblick, wenn fünf Menschen gleichzeitig etwas von Dir wollen? 
Du organisierst gern, arbeitest mit Menschen und möchtest nicht einfach nur verwalten, sondern wirklich 
etwas aufbauen? 
Dann haben wir genau die richtige Aufgabe für Dich. 
 
Der CVJM Hannover e.V. sucht für die Abteilung Jugendarbeit und Schule eine Ganztagskoordination an einer 
unserer Kooperationsgrundschulen in Hannover. 
 
Hier kannst Du nicht nur mitarbeiten – Du kannst mitgestalten, aufbauen und prägen. 
 
Start: nach Absprache 
Umfang: 35–40 Stunden pro Woche 
Zunächst befristet mit Option auf Entfristung 
 
Die Ganztagsbetreuung stellt ein verlässliches Angebot dar und umfasst die Hausaufgabenbetreuung, das 
gemeinsame Mittagessen und die Nachmittagsgestaltung im Rahmen von AGs in der Zeit von 13:00 bis 16:00 
Uhr.  
 
Was Dich bei uns erwartet 
Du sorgst dafür, dass im Ganztag alles rundläuft – organisatorisch, menschlich und pädagogisch. 
Das heißt konkret: 

• Du leitest und begleitest unser Ganztagsteam vor Ort  
• Du koordinierst den täglichen Ablauf und behältst auch im Trubel den Überblick  
• Du planst Einsätze, organisierst Vertretungen und hast Dienstpläne im Griff  
• Du entwickelst gemeinsam mit uns Strukturen für einen gewinnbringenden Ganztag  
• Du bist Ansprechperson für Mitarbeitende, Schule, Eltern und Abteilung  
• Du unterstützt bei pädagogischen Fragestellungen und gruppendynamischen Prozessen  
• Du entwickelst den Ganztag fachlich und konzeptionell weiter  
• Du verantwortest Bestellungen, Material und Budget im vereinbarten Rahmen  
• Du planst und koordinierst die Ferienbetreuung von A bis Z  
• Du bringst Dich in Öffentlichkeits- und Netzwerkarbeit ein  

 
Kurz gesagt: 
Du hältst die Fäden zusammen, damit aus vielen Einzelteilen ein starkes Ganzes wird. 
 
Das solltest Du mitbringen 
Zum Beispiel eine Qualifikation als: 

• Sozialpädagoge/-pädagogin / Sozialarbeiter/in  
• Master Lehramt  
• Pädagogik-Studium  
• Erzieher/in  
• Heilerziehungspfleger/in  
• Erziehungswissenschaftler/in mit Berufserfahrung  

 
Warum Du bei uns arbeiten solltest 
Weil Arbeit in einer Grundschule zwar herausfordernd ist – aber auch richtig Spaß machen kann. 

• Faire Bezahlung in Anlehnung an TVöD-SuE  
• Viel Gestaltungsspielraum für Deine Ideen und Deine Handschrift  
• Regelmäßige Supervision und Fortbildungsmöglichkeiten  
• Ein motiviertes Team mit Lust auf Zusammenarbeit  
• Eine Aufgabe mit Verantwortung, Abwechslung und echtem Gestaltungspotenzial  

 
Klingt nach Deiner nächsten Herausforderung? 
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung bis zum 30.04.2026 per Mail an lotz@cvjm-hannover.de 
Fragen? Frau Lotz ist erreichbar unter 01575 71 52 603 
 
Wir freuen uns auf Dich! 


