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Evangelisch-Lutherischer Kirchenkreis Dithmarschen info@ev-kitawerk.de
www.ev-kitawerk.de

Das Ev.-Luth. Kindertagesstattenwerk Dithmarschen sucht
fur die Ev. Kindertagesstitte & Familienzentrum ,Noahs Arche“
in Brunsbiittel

eine Verwaltungskraft (m/w/d)
(4,0 - 10,0 Std./Woche, unbefristet)

Referenznummer: 2026-1664

Aufgabenbereich:
e Unterstiitzung der Einrichtungsleitung in Verwaltungsangelegenheiten
e Belegungsmanagement
e Vertrags- und Abrechnungswesen
e Sekretariatsaufgaben
Ihr Profil:

e Qualifikation als Kauffrau/ -mann, Verwaltungsfachangestellte/r oder
vergleichbare Ausbildung

e Flexibilitdit und kommunikative Kompetenz

o Teamfdhigkeit wie auch selbststdndiges transparentes Arbeiten

e Gute Computerkenntnisse, MS-Office

Sie tibernehmen in Ihrem Aufgabenbereich Mitverantwortung fiir die glaubwiirdige Erfiillung
kirchlicher Aufgaben. Wir setzen daher voraus, dass Sie sich gegeniiber dem Kirchenkreis
Dithmarschen loyal verhalten, die evangelische Identitit des Ev.-Luth. Kindertagesstattenwerkes
achten, an der Umsetzung der Konzeption der Kita positiv mitwirken und in Ihrem beruflichen
Handeln den Auftrag der Kirche vertreten und fordern.

Das erwartet Sie bei uns:

Ein interessantes und vielseitiges Aufgabenfeld

Die Moglichkeit zur Teilnahme an Fort- und Weiterbildungen

Die Arbeit in einem christlich gepragten Umfeld

Entgeltzahlungen und Sozialleistungen nach dem Tarifvertrag fiir kirchlich

Beschiftigte (TV KB)

Alters- und Hinterbliebenenversorgung durch die VBL

e Maoglichkeit der zusatzlichen betrieblichen Altersvorsorge (Rente, Absicherung
von Berufsunfiahigkeit) durch Entgeltumwandlung mit Zuschuss des
Arbeitgebers

Auskiinfte zur ausgeschriebenen Position erteilt:
Frau Julia Horatschek (Regionalleitung) unter Tel.: 04832 / 972 400.

Wir freuen uns iiber Thre aussagekraftige Bewerbung iiber unser Bewerberportal.

Die vollstindige Ausschreibung und alle weiteren freien Stellen in unseren Ev.
Kindertagesstitten sowie die direkte Moglichkeit zur Online-Bewerbung finden Sie
unter: https://bewerbungs-portal-online.de.
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Evangelisch-Lutherischer Kirchenkreis Dithmarschen

Wir freuen uns auf Ihre aussagekriftige Beewerbung ausschlieflich {iber unser
Bewerberportal an:

Ev.-Luth. Kindertagesstittenwerk Dithmarschen
Frau Ute Friedrichsen
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